
苏格兰华夏中文学校场地使用暂行规定 

（2013 年 5 月 12 日开始实施） 

 

    近年来，苏格兰华夏中文学校（以下简称中文学校）的学生人数增长迅速。为了

加强学校管理，给学生和家长提供一个安全、快乐、有序的学习和休息环境，同时在

保障教学活动的前提下，尽可能地满足其它社团的需求，特制定本暂行规定。 

 

    中文学校的教学和相关活动场所由爱丁堡市政府提供。除了直接和市政府联系租

用来的场地（如篮球和羽毛球场）外，中文学校对其它所有场地负有全责，中文学校

应按照有关协议合理使用各场地。任何使用不当，如未经许可进入协议外的空间、或

使用后未能复原，均会导致依托学校向市政府或中文学校直接投诉，进而影响中文学

校对场地的租用。严重情况下，会导致中文学校失去对场地的使用权。 

 

    中文学校每学期会对场地使用进行重新评估，根据需要统筹安排。如需临时使用

协议外场地，需通过中文学校向依托学校提出申请。 

 



中文学校场地分类 

 

教学区 

    

    教室及教学走廊范围 

 

非教学区： 

 

家长休息室（Staff Room） 

家长休息室是二楼的 Staffroom. 

 

二楼大厅（Atrium） 

 

协议外场地和走廊 

 

     

 



中文学校场地使用规范 

教学场地使用规范: 

1. 不能在教学室里消费食物。 

2. 不能未经许可使用，移动教室内的设备及家具 

3. 使用完毕不能遗留任何垃圾或废纸 

4. 主动向责任老师报告任何不能复原的事故 

5. 不能在走廊喧哗，打闹 

 

 

非教学场地使用规范： 

1. 不能制造噪音影响正常教学活动 

2. 不能未经许可使用，移动室内的设备及家具 

3. 不能遗留任何垃圾或废纸 

4. 主动向学校负责人员报告任何不能复原的事故 

5. 家长活动不能影响中文学校正常的教学活动 

 

        



 

中文学校场地具体使用办法 

 

教学区 

 

为了保证教学不受干扰和保障学生安全，教室只能用于教学、以及与教学有关的

活动。其它目的使用，必须经过校委会批准。上课期间，除值班家长和学校管理人员

外，其他人员不得在教学区内逗留。上课时间外，在没有教师的情况下，学生不得独

自在教室中逗留。 

1） 学生和老师应该在学校遵守学校规范； 

2） 校委会负责监督和安排教学场地的使用； 

3） 任何人都有责任维护教学区的秩序。 

 

家长休息室（Staff Room） 

 

家长休息室主要是用于中文学校教职员和家长休息以及等待接孩子的地方。考虑

到其它团体或个人组织有关活动的需要，在条件允许的情况下，可以临时作为其它目

的使用。 

 

    借用条件： 

1) 不能影响教职员，家长和孩子的休息。必须留有一定的空间供家长和孩子休息

用； 

2) 不能长期定期借用; 

3) 使用的内容不能违反相关的法律和中文学校的宗旨； 

4) 使用内容和申请内容必须一致，不应中途改变； 

5) 如果在使用中，有违反学校使用规范的，中文学校有权中止此活动。 

 

借用程序： 

1. 至少提前 2 周向校委会申请; 

2. 填好申请表，发至校委会指定的邮箱； 

3. 基于 First come, first serve 原则预订； 

4. 校委会根据情况做出决定。 

 

Atrium（二楼大厅） 

 

二楼大厅主要用于学生教学和开展学校活动。中文学校有权根据需要进行临时调

整。使用办法： 

1. 使用分为三个时段：9：00-10：00，10：00-11：00 和 11：00-12：00。其中

11：00-12：00 供学校课外活动用。 



2. 9:00-11:00 两个时段，在没有教学和学生活动安排的情况下向家长开放。使

用人员以家长为主体。 

3. 家长使用应遵守规范。如有违反，中文学校有权拒绝使用。 

4. 9：00-10：00 和 10：00-11：00 这两个时段的使用内容有家长协商决定，并

选出代表以便与学校沟通。家长代表须向中文学校提交经常使用名单。 

 

 

协议外场地和走廊 

 

    家长如需临时使用协议外场地，需经由中文学校向依托学校提出申请。如果定期

使用，应首先和依托学校单独签订合同，并对使用场地负有全责。 

 

    走廊内一般不可开展活动。确有临时需要，需经由中文学校同意后方可进行。 

 

 

学校董事会对本规则的执行有解释权和最终裁决权。 

 

本暂行规定于 2013 年 5 月 12 日开始实施。 



华夏中文学校场地使用申请表 
 

团体名称  负责人  

拟申请场地  电话/手机  

电子邮件  

拟使用期限 

自         年    月     日 

至         年    月     日 

时段： 

参加人员  

估计人数  

 

申请理由： 

承诺： 

     

       我承诺遵守苏格兰的法律，法规及《华夏中文学校场地使用暂行规定》。如有违

背，将承担由此带来的任何责任。 

 

 

                                                                                 负责人： 

                                                                

                                                                                  签名： 

                                                                                  日期： 

中文学校意见： 

 

 

                                                               

                   

                                                                                 负责人： 

                                                                

                                                                                  签名： 

                                                                                  日期： 

 


